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PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA W ZESPOLE SZKÓŁ MECHANICZNYCH NR 2 

W Zespole Szkół Mechanicznych nr 2 obowiązują Procedury-Zasady bezpieczeństwa, do których 
stosowania zobowiązana jest cała Społeczność szkoły.  

Szkoła:  
- Pomieszczenia szkoły – np. gabinet pielęgniarki, pokój nauczycielski, pokoje nauczycieli wychowania 
fizycznego, dyżurka, CKZ  – wyposażone są w apteczki.  
Dodatkowo w dyżurce znajduje się defibrylator AED 
 - Nauczyciele oraz pracownicy obsługi i administracji są przeszkoleni w zakresie udzielania pierwszej 
pomocy i bhp.  
-Nauczyciele są zobowiązani do zapoznania z bhp na zajęciach swoich uczniów, a wychowawcy do 
przypominania  Zasad  bezpieczeństwa swoich wychowanków  
- Zasady Bezpieczeństwa i Procedury interwencyjne znajdują się na stronie szkoły  
- Wszyscy pracownicy szkoły reagują na zagrożenie bezpieczeństwa w szkole  
 - Wszyscy pracownicy szkoły reagują na osoby obce na terenie szkoły (podejrzane zachowanie, 
chodzenie po szkole itp.) Nauczyciele i pracownicy mają prawo zweryfikowania tożsamości osoby 
obcej i celu jej pobytu na terenie szkoły 
- Teren szkoły objęty jest monitoringiem.  Drogi ewakuacji są czytelnie oznaczone. Próby 
ewakuacyjne odbywają się w każdym roku szkolnym 
- Szkoła wobec Zasad bezpieczeństwa traktuje wszystkich równo niezależnie od pochodzenia, 
narodowości, światopoglądów i innych różnic kulturowych 
- Szkoła prowadzi działania, akcje, profilaktycznie  wzmacniające bezpieczeństwo na terenie szkoły 
- Działania wspierające prowadzi również pedagog i psycholog szkolny. 
Opieka podczas przerw:  
- Od otwarcia do zamknięcia szkoły funkcjonuje dyżurka przy wejściu głównym 
 - Dyżury nauczycieli mają miejsce na przerwach w wyznaczonych miejscach; w sytuacji nieobecności 
nauczyciela dyżury aktualizowane są na bieżąco.  
- Podczas przerwy uczniowie mogą pozostawać w salach lekcyjnych/pracowniach oraz w salach 
obiektów sportowych wyłącznie pod opieką nauczyciela.  
 - Nauczyciele pełnią dyżury na przerwach zgodnie z harmonogramem i regulaminem dyżurów 
– Nauczyciel dyżurujący ma prawo  prowadzić kontrolę nad toaletami: może wejść  do części 
pierwszej (zlewy, lustra), co umożliwia słowne wyproszenie osób znajdujących się w nadmiarze w 
części drugiej-kabinowej /z korytarza widok w lustrach  daje sygnał dyżurującemu, czy w przestrzeni 
toalet gromadzą się uczniowie  
-Nauczyciele dyżurujący  reagują na zachowania  zagrażające bezpieczeństwu, dewastacji mienia 
szkolnego, informują o takich sytuacjach wychowawcę, który działa dalej wychowawczo we 
współpracy z pedagogiem lub psychologiem szkolnym i jeśli sytuacja tego wymaga informuje  
dyrektora /wicedyrektora, wdraża się Procedury interwencyjne 
Uczniowie: 
- Wszyscy uczniowie akceptują i przestrzegają Zasad bezpieczeństwa obowiązujących 
 w szkole 
- W przypadku zaistnienia sytuacji  zagrażające bezpieczeństwu, dewastacji mienia szkolnego – 
natychmiast, a nie po upływie czasu-  zgłaszają sytuację nauczycielowi/ wychowawcy/ pedagogowi 
szkolnemu z podaniem konkretów sytuacyjnych 



- Uczniowie wzajemnie się szanują , tolerują, akceptują inność 
- Uczniowie na równych prawach, jeśli chcą  angażują  się w życie swojej klasy i szkoły 
- Uczniowie uczestniczą w organizowanych przez szkołę działaniach profilaktycznych, 
wychowawczych, wzmacniających bezpieczeństwo oraz zajęciach organizowanych przez pedagoga  
i psychologa szkolnego. 
W szkole obowiązuje zasada obiektywnego, dokładnego weryfikowania informacji o złamaniu 
obowiązujących Zasad bezpieczeństwa na podstawie przekazanej wersji Podmiotu, którym są 
uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoły – uczestniczący w sytuacji lub będący świadkiem sytuacji, 
czyli obecni w szkole w czasie zaistnienia danej sytuacji. Informacje powzięte weryfikowane są na 
podstawie precyzyjnych konkretów w zakresie: miejsca, czasu, uczestników sytuacji, wszystkich stron 
sytuacji.  
-Wtargnięcie napastnika do szkoły: 
*Jeżeli nie miałeś szansy na ucieczkę, ukryj się, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj się) - szybkie 
zamknięcie drzwi może uniemożliwić napastnikowi wejście do pomieszczenia i zabicie kolejnych osób  
*Wycisz i uspokój uczniów - wszelkie dźwięki wydostające się z sal lekcyjnych mogą spowodować 
próbę wejścia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy ścianę  
* Zaopiekuj się uczniami, którzy potrzebują pomocy - należy zwrócić szczególną uwagę na tych, którzy 
specyficznie reagują na stres i mogą mieć problemy z opanowaniem emocji  
*Każ bezwzględnie wyciszyć telefony - niespodziewane sygnały telefonów mogą zdradzić obecność 
osób wewnątrz zamkniętych pomieszczeń i zachęcić napastnika do wejścia 
 *Poinformuj policję wysyłając informację tekstową - SMS o zaistniałej sytuacji - w przypadku 
wtargnięcia napastnika do szkoły niezbędnym jest natychmiastowe przekazanie informacji  
*Zasłoń okno, zgaś światło - należy zaciemnić salę aby utrudnić obserwację osób zabarykadowanych 
w salach lekcyjnych przez osoby współpracujące z napastnikami, a znajdujące się na zewnątrz obiektu 
szkolnego  
*Nie przemieszczaj się  z uczniami- przemieszczanie się może powodować dźwięki lub cień, który 
może zostać zauważony przez napastników  
* Stań , usiądź  z uczniami poniżej linii okien, zejdź ze światła drzwi - przebywanie w świetle drzwi 
rzuca cień i może zostać zauważone przez napastników  
*Zejdź z linii strzału, połóż się na podłodze - z reguły napastnicy strzelają na wysokości około 1 do 1,5 
m. Strzały z broni palnej bez problemu penetrują drzwi i mogą zabić osoby znajdujące się wewnątrz  
*Jeżeli padną strzały, nie dopuść do krzyku uczniów - napastnicy oddając na ślepo strzały przez 
zamknięte drzwi chcą sprowokować krzyki przerażonych osób i upewnić się, czy w salach rzeczywiście 
nikogo nie ma  
*Nie otwierajcie  nikomu drzwi - interweniujące oddziały policji w przypadku takiej konieczności 
same otworzą drzwi. Napastnicy mogą zmusić osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, który ma 
spowodować otwarcie drzwi 
W przypadku bezpośredniego kontaktu z napastnikami, którzy dążą do przejęcia kontroli nad szkołą: 
*Wykonuj bezwzględnie polecenia napastnika - wszelkie próby oporu mogą być uznane przez 
napastników jako akt agresji i zakończyć się źle dla zakładników  
*Na żądanie terrorystów oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie próby oszukania 
napastników mogą zakończyć się źle dla danej osoby 
*Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy może 
zostać uznane za akt np. prowokacji  
*Nigdy nie odwracaj się plecami do napastnika - odwracanie plecami może zostać uznane jako akt np. 
lekceważenia, utrudnia także orientację w sytuacji 
*Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi może zwiększyć szansę na uratowanie 



życia w przypadku 
*Nie lekceważ napastnika i nie bądź agresywny - brak szacunku i agresja mogą zostać ukarane przez 
zamachowców  
* Uspokój uczniów, zawsze zwracaj się do nich indywidualnie 
*Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji  może obniżyć  
agresję ze strony zamachowców  
*Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz się zwrócić do uczniów - każda aktywność podjęta bez 
zgody zamachowców może zostać ukarana  
W przypadku otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego:  
-Prowadząc rozmowę z osobą informującą o podłożeniu ładunku wybuchowego zapamiętaj jak 
największą ilość szczegółów - uzyskane informacje/szczegóły mogą być istotne dla policji dla 
identyfikacji sprawcy alarmu  
- Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamiętane informacje - w przypadku stresującej 
sytuacji po pewnym czasie możesz mieć problemy z przypomnieniem sobie istotnych informacji  
-Poinformuj niezwłocznie o otrzymaniu sekretariat/ dyżurkę/ dyrekcje/nauczyciela/wychowawcę  
-Szkoła powiadamia odpowiednie służby/instytucje, uruchamia się sygnał alarmowy 
-Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego realizuj ewakuację zgodnie z planem 
ewakuacji – i ćwiczeniami próbnymi realizowanymi w szkole .Ewakuacja musi być rozpoczęta 
niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału. Ma ona na celu ochronę personelu przed 
skutkami ewentualnej eksplozji ładunku 
-Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb - w 
trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i niezwłoczne wykonywanie wszystkich 
poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową  
-W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniów i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie 
działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności wszystkich dzieci, ułatwi zakończenie 
ewakuacji całości Społeczności  szkoły  
-W zależności od rozwoju sytuacji szkoła lub odpowiednie służby przekazują rodzicom informację o 
miejscu odbioru uczniów i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiór i nie 
spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych 
W przypadku  podłożenia podejrzanego pakunku - przesyłki z ładunkiem wybuchowym lub nieznaną 
substancją: 
-Odizoluj miejsce znajdowania się podejrzanego pakunku - należy założyć, że podejrzany pakunek jest 
ładunkiem wybuchowym, dopóki taka ewentualność nie zostanie wykluczona 
  -Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj podejrzanego pakunku - w przypadku ładunku 
wybuchowego może on eksplodować w trakcie próby manipulowania  
-Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania się z niego innej substancji (tylko jeżeli czas 
na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji może ograniczyć 
rozprzestrzenianie się substancji  
-Poinformuj o stwierdzeniu pakunku  sekretariat/dyżurkę/ dyrekcję. Nauczyciela/wychowawcę - 
osoba odpowiedzialna może wówczas zarządzić ewakuację całości personelu szkoły  
- Po usłyszeniu sygnału o podłożeniu ładunku wybuchowego realizuj ewakuację zgodnie z planem 
ewakuacji - ewakuacja musi być rozpoczęta niezwłocznie po ogłoszeniu odpowiedniego sygnału  
-Bezwzględnie wykonuj polecenia osoby kierującej sytuacją kryzysową lub funkcjonariuszy służb - w 
trakcie uruchomienia procedury niezbędna jest dyscyplina i niezwłoczne wykonywanie wszystkich 
poleceń osoby kierującej sytuacją kryzysową  



 
-W miejscu ewakuacji policz wszystkich uczniów i poinformuj osobę odpowiedzialną za kierowanie 
działaniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecności, ułatwi zakończenie ewakuacji całości 
personelu szkoły  
- W zależności od rozwoju sytuacji szkoła lub odpowiednie służby przekazują rodzicom informację o 
miejscu odbioru uczniów i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na sprawny odbiór i nie 
spowoduje blokowania dróg ewakuacyjnych 
W przypadkach stwierdzenia czynów karalnych-przestępczych/pedofilii/pornografii-realizowane są 
Standardy ochrony małoletnich z powiadomieniem Policji i innych wymaganych podmiotów/ 
instytucji/służb. W przypadku uczniów pełnoletnich powiadomieniem Policji i innych wymaganych 
podmiotów/ instytucji/służb. 
W sytuacji wypadku ucznia w szkole: 
- Nauczyciel/pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia niezwłocznie zapewnia 
poszkodowanemu opiekę, udzielając poszkodowanemu pierwszej możliwej pomocy.  
- Nauczyciel zobowiązany jest do niezwłocznego powiadomienia dyrekcji szkoły o sytuacji, a jeśli 
sytuacja tego wymaga wzywa też POGOTOWIE i powiadamia rodziców  
-Dyrektor/wicedyrektor podejmuje decyzję o zapewnieniu opieki części klasy poza uczniem 
poszkodowanym. 
-Nauczyciel może konsultować stan ucznia z  pielęgniarką szkolną (jeśli jest ona obecna na terenie 
szkoły), która po analizie stanu zdrowia ucznia podejmuje decyzję o wezwaniu pogotowia lub 
potrzebę odbioru ucznia przez rodziców  ze szkoły w dniu zdarzenia. Nauczyciel zawsze powiadamia 
rodziców ucznia  o wypadku i stanie ucznia. Do czasu przyjazdu pogotowia lub/i rodziców – uczeń 
pozostaje pod opieka nauczyciela/ i lub pielęgniarki 
- W każdym przypadku, gdy pielęgniarki nie ma na terenie szkoły- nawet jeśli wynikiem wypadku nie 
są widoczne ślady zewnętrzne na ciele-nauczyciel powiadamia natychmiast dyrekcję szkoły, wzywa 
pogotowie i powiadamia rodziców ucznia o zaistniałym zdarzeniu i stanie ucznia. Jeżeli, co się zdarza, 
dyspozytor odmawia wysłania karetki – taką informację umieszcza się w notatce, podpis składa 
osoba, która rozmawia z dyspozytorem pogotowia. 
- Powiadomienie  rodziców o wypadku i wezwaniu pogotowia jest obowiązkowe!  
- W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, należy zapewnić 
uczniowi opiekę w drodze do szpitala (do czasu przyjazdu rodziców do szpitala). Opiekę zapewnia 
nauczyciel, na lekcji którego doszło do wypadku. O opiece nad pozostałą częścią klasy decyduje 
dyrektor/wicedyrektor. 
- Nie odsyła się ucznia niepełnoletniego do domu bez zgody jego rodzica. Uczeń pełnoletni ma prawo 
podjąć samodzielną decyzję ( jeśli jest przytomny i jego stan na to pozwala) czy akceptuje wezwanie 
pogotowia oraz , że chce samodzielnie zwolnić się – opuścić teren szkoły. Ma on prawo 
podejmowania decyzji w swej sprawie. Jednocześnie nauczyciel powiadamia o decyzjach 
pełnoletniego ucznia jego rodziców (chyba, że w dokumentacji szkoły jest zdeponowana pisemna 
wola ucznia, że nie wyraża zgody na informowanie rodziców w kwestiach jego zdrowia, sytuacji 
edukacyjnej) 
- Z  wypadku na terenie szkoły bezwzględnie sporządza się dokumentację powypadkową 
-Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, wszystkie 
stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za ich realizację.   
- Zasady bezpieczeństwa aktualizowane mogą być w przypadku zmian przepisów prawa lub według 
bieżących potrzeb. 


